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A. Informacje wstepne

1. Zgodnie z obowigzujgcymi w ZHP instrukcjami za powierzony majatek, prawidtowe
prowadzenie gospodarki majatkowej oraz wymagang dokumentacje odpowiedzialnos¢
majatkowg 1 prawng ponosi druzynowy, a w przypadku gdy jest nim osoba
niepetnoletnia, petnoletni opiekun druzyny wyznaczony przez Komendanta Hufca .

2. Za kontakt i rozliczanie biezacych spraw finansowych (tj. pojedyncze faktury, sktadki)
ze Skarbnikiem Hufca odpowiada druzynowy/zatogowy.

4. Wszelkie finanse jednostek musza byc¢ zaksiegowane przez komende hufca.

B. Sktadki cztonkowskie, konto druzyny

1. Sposdb i terminy optacania sktadek jednostek reguluje Uchwata nr 47/XXXVIII Rady
Naczelnej z dnia 04 grudnia 2016 r. w sprawie podstawowej sktadki cztonkowskiej .

2. Sktadki nalezy wptacac na konto Hufca:

e Bank BGZ BNP PARIBAS SA 74 2030 0045 1110 0000 0419 8000
e Dla cztonkéw 50 HDW: Bank BGZ BNP PARIBAS SA 43 2030 0045 1110 0000 0419
8170

3. Rejestr naliczonych i optaconych sktadek prowadzony jest przez Zastepce Komendanta
Hufca ds. organizacyjnych i udostepniony do wglagdu druzynowych przez platforme
Office 365.

4. Zablokowanie konta druzyny moze nastgpic¢ na skutek:

¢ Min. kwartalnego dtugu sktadkowego jednostki
e Min. kwartalnego dtugu sktadek instruktorskich szefa jednostki
e Nieprawidtowosci dokonanych przy danym rozliczeniu jednostki.

5. Koszt imprezy jednostek lub srodowisk moze zostac zwiekszony decyzjg Komendanta i
Skarbnika Hufca, w przypadku nieoptaconych sktadek (pow. Kwartatu poprzedzajgcego
ten, w ktorym odbywa sie impreza) cztonkowskich przez jednostki biorgce udziat w
danym przedsiewzieciu.

6.Druzynowi, zatogowi, osoby petnigce funkcje instruktorskie, ktore nie posiadajg
optaconych sktadek cztonkowskich nie moga starac¢ sie o dofinansowanie lub znizki do
imprez, kursow itd. oraz korzysta¢ z uprawnien wynikajagcych z Systemu Motywacji i
Pracy z Kadrg Hufca ZHP Chorzdw.
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C. Zasady rozliczen wptat i wydatkéw na imprezy/biwaki/inne
cele

1. Whptaty, rozliczenia imprez/biwakow oraz inne sprawy finansowe zatatwiane sg
bezposrednio ze Skarbnikiem Hufca pwd. Anng Kardasz w kazdy wtorek w godzinach
1745 — 20.30 . Wyjatkiem sg dni, w ktore przypada narada komendantow i skarbnikow
hufca oraz Swieta.

2. Zmiany dyzuru Skarbnika oraz dodatkowe terminy (najczesciej przypadajace
w czwartki) beda podawane na stronie internetowej Hufca oraz hufcowej grupie
informacyjnej.

3. Chec zatatwienia sprawy zwigzanej z finansowg dziatalnoscig jednostki organizacyjnej
Hufca ZHP im. Obroricow Chorzowa w Chorzowie nalezy najpodzniej jeden dzien przed
dyzurem Skarbnika Hufca zgtosi¢ mailowo na adres anna kardasz@zhp.net.pl

4. W przypadku koniecznosci pobrania zaliczki nalezy skontaktowac sie ze skarbnikiem
telefonicznie min. 1 dzien przed terminem pobrania, w celu uzgodnienia celu i kwoty
zaliczki.

5. Wydatki muszg byc¢ potwierdzone fakturg wystawiong na nastepujgce dane:

Nabywca: ZHP Choragiew Slaska al. Korfantego 8, 40-004 Katowice, NIP: 634-019-54-83
Odbiorca: ZHP Choragiew Slaska Hufiec Chorzéw, Plac Hutnikdéw, 41-500 Chorzow

6. Rozliczenie zaliczki nastepuje w wyznaczonym terminie przez Skarbnika ale nie
poZniej niz na ostatnim dyzurze Skarbnika w hufcu w danym miesigcu.

7. W celu rozliczenia imprezy/biwaku nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
a. liste wuczestnikow (zatgcznik nr 1) oryginat faktur oraz oryginat
ubezpieczenia wraz z opisem z tytu faktury czego dotyczyta impreza. Wzor
opisu faktury zawarty jest w zatgczniku nr 2
b. wptacic saldo z imprezy do kasy hufca

D. Zasady dokonywania wptat srodkow pienieznych na konto
bankowe.

1. Wptaty moga byc¢ dokonywane wytgcznie na konto Hufca Chorzéw lub konto 50 HDW
na nastepujace cele:
a) sktadki cztonkowskie — w wysokosci zgodnie z aktualng Uchwatg Rady
Naczelnej,
b) dodatkowe sktadki cztonkowskiej zadaniowej, w tym:
- biwaki,
- imprezy druzyn, srodowisk, hufca, jedno Ilub kilkudniowe w
wysokosci zgodnie z decyzjg Komendanta i Skarbnika Hufca,
c) obozy i zimowiska zgodnie z wysokoscig kosztéw obozu, zimowiska,
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d) darowizny.

2. nie mogg by¢ dokonywane na:

a) ,dodatkowe sktadki cztonkowskie zadaniowe” bez podanego celu/nazwy
przedsiewziecia,
b) materiaty (tj. chusty, sprawnosci itp.),

3. Organizator imprezy zobowigzany jest do:

e Ztozenie pisma (zatgcznik nr 3) u Komendanta lub Skarbnika Hufca z prosbg
o ustalenie dodatkowej sktadki zadaniowej na najpozniej na 3 tygodnie
przed planowanym przedsiewzieciem.

e Pobrania numeru imprezy u Zastepcy Komendanta Hufca ds.
organizacyjnych po zatwierdzeniu kosztu przedsiewziecia przez
Komendanta i Skarbnika Hufca.

e Przekazania rodzicom/prawnym opiekunom w formie pisemnej i
elektronicznej informacji o koszcie imprezy, kodzie wptaty i sposobie
odptatnosci na najpdézniej na 2 tygodnie przed planowanym
przedsiewzieciem

o Ostateczny termin wptat to najpdzniej 2 dni przed terminem imprezy.

o Dokonac¢ rozliczenia imprezy w terminie wskazanym przez Skarbnika
Hufca.

4. Cztonkowie organizacji dokonujgcy wptat na konto hufca zobowigzani sg do opisu
wptaty wg nastepujacego wzoru:

Imie i nazwisko cztonka organizacii, jednostka organizacyjna
(gromada/druzyna/zatoga), kod celu wptaty wg ponizszego wzoru:
a) SCZ - sktadka cztonkowska,
b) DSCZ Bxx/20xx — biwak, impreza druzyny hufca, gdzie zamiast xx wpisany
jest nr rejestru hufca np. DSCZ B01/2019,
c) OBOZ nr xx/20xx — w przypadku obozu, gdzie zamiast xx wpisany jest
numer rejestru hufca.
d) DAROWIZNA — w przypadku darowizn.

5. Wptaty niezgodne z opisem w punkcie 2 bedg odsytane do osoby wptacajace].

E. Zasady organizacji zbiorki publicznej

a) Zatozenia Ogolne

1. Zasady niniejsze okreslajg procedury wewnatrz-hufcowe zwigzane z przygotowaniem,
przebiegiem i rozliczeniem zbidrki publiczne;j.

2. Organizatorzy harcerskich zbidrki publicznej zobowigzani sg do przestrzegania
przepisdéw finansowych i organizacyjnych obowigzujgcych w ZHP, w szczegolnosci:
e Statutu ZHP
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e Instrukcji finansowej druzyny” (Uchwata GK ZHP nr 181/2015 z dnia 9.06.2015)
e ,Zasad dziatalnosci finansowo-gospodarczej w ZHP" (Uchwata GK ZHP nr 56/2003
Z dnia 15.04.2003r.)

3. Zbidrke publiczng moze przeprowadzi¢ podstawowa jednostka organizacyjna ZHP,
zatoga albo szczep, zwani dalej ,jednostkg”.

4. Zbidrki publiczne organizuje sie w celu pozyskania srodkow finansowych na
dziatalnosc statutows jednostki.

5. Za organizacje, prawidtowy przebieg oraz rozliczenie zbidrki publicznej odpowiada
petnoletnia osoba kierujagca jednostkg lub inna osoba petnoletnia wyznaczona przez
kierujgcego jednostka, zwana dalej ,organizatorem”.

b) Wydawanie pozwolen

1. Pozwolenia na zbidrke publiczng jednostek Hufca ZHP Chorzdow wydaje Skarbnik Hufca
lub Komendant Hufca.

2. W celu uzyskania pozwolenia organizator zobowigzany jest przedtozyc¢ Skarbnikowi
Hufca lub Komendantowi Hufca, najpdzniej 7 dni przed rozpoczeciem zbiorki,
nastepujgce dokumenty:

1) wniosek o udzielenie zgody na przeprowadzenie zbiodrki publicznej (zatgcznik nr 4),

2) pisemng zgode wiasciciela terenu/obiektu, na ktorym odbywa sie zbidrka,
na jej organizacje,

3) karte imprezy z podpisami petnoletnich opiekunéw (wg wzoru z regulaminu organizacji
biwakow),

4) harmonogram zbiorki (zatgcznik nr 8),

5) oswiadczenie organizatora o przechowywaniu puszek i odpowiedzialnosci za pienigdze
(zatgcznik nr 5),

6) zgody rodzicow osdb niepetnoletnich (zatgcznik nr 6),

7) os$wiadczenia 0sob petnoletnich (zatgcznik nr 7).

3. Zgode na przeprowadzenie zbidrki publicznej otrzymuje jednostka, ktora:
o ztozyta w terminie wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 2,
e W sposob prawidtowy i w terminie rozliczyta sie z organizacji poprzedniej zbidrki
publicznej.

4. Jednostka organizujgca zbidrke publiczng, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
otrzymuje pisemna zgode Skarbnika Hufca lub Komendanta Hufca.

5. Zgode na organizacje zbidrki oraz pozwolenie witasciciela terenu/obiektu, organizator
zobowigzany jest posiada¢ przy sobie podczas catego przebiegu zbidrki publicznej i
okazywac na prosbe (zadanie) osob zainteresowanych.
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6. Po uzyskaniu pisemnej zgody na organizacje zbiorki publicznej, Skarbnik Hufca
dokonuje:

¢ komisyjnego zaplombowania puszek,

e spisania numerdw plomb,

e przekazania puszek organizatorowi.

c) Przebieg zbiorki

1. Uczestniczacy w zbidrce harcerze i harcerki muszg by¢ umundurowani w sposob
zgodny z obowigzujagcym regulaminem mundurowym ZHP (w wyjatkowych i
uzasadnionych przypadkach za zgodg Skarbnika Hufca, uczestnik zbiérki moze posiadac
zamiast stroju organizacyjnego koszulke druzyny).

2.W miejscu prowadzenia zbiorki nalezy umiesci¢ widoczng informacje z oznaczeniem
jednostki prowadzacej zbiorke i celu prowadzenia zbidrki.

3.W miejscu prowadzenia zbiodrki publicznej:

o jednostka ma obowigzek posiadania zaplombowanych puszek ze swoim logo lub
logo  Hufca, opatrzonych napisem ,zbidrka publiczna nr ...." (nr nadaje Skarbnik
Hufca) oraz terminem zbiorki,

e kazdy uczestnik obowigzany jest posiada¢c w widocznym miejscu identyfikator
Z imieniem i nazwiskiem oraz napisem ,zbiorka publicznanr ....".

4. Podczas zbiorki publicznej zabrania sie:
o sprzedazy jakichkolwiek przedmiotow,
przewozenia puszek srodkami transportu publicznego,
tamania plomb, otwierania puszek,
pozostawiania puszek bez nadzoru,
powierzania puszek osobom trzecim.

5. Do kontroli jednostki podczas zbiorki publicznej upowazniona jest Komisja Rewizyjna
Hufca oraz Komenda Hufca.

6. Zebrane srodki muszg by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu,
za co odpowiedzialny jest organizator zbiorki.

7. Zebrane srodki musza byc¢ przewiezione do miejsca przechowania w sposoéb

bezpieczny, mozliwie najkrotszg drogg z miejsca zbiorki do miejsca przechowania. Za
zorganizowanie transportu odpowiada osoba odpowiedzialna za akcje zarobkowa,.

d) Rozliczenie zbiorki

1. Komenda Hufca rejestruje 1 prowadzi ewidencje zbiorek publicznych.

2. Organizator zobowigzany jest do rozliczenia zbiorki publicznej u Skarbnika Hufca
lub Komendanta Hufca, w terminie do 7 dni od momentu jej zakonczenia, jednak nie
pozZniej niz na ostatnim dyzurze Skarbnika Hufca w danym miesigcu.
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3. Rozliczenie zbidrki publicznej polega na:
e komisyjnym ztamaniu plomb i otwarciu puszek,
e komisyjnym przeliczeniu pieniedzy,
e spisaniu protokotu przeliczenia pieniedzy (zatgcznik nr 9),

4. Komisja powotana do rozliczenia zbidrki publicznej sktada sie z co najmniej 3 osob,
w tym ze Skarbnika Hufca.

5. Srodki pieniezne uzyskane w wyniku przeprowadzonej zbidrki publicznej moga by¢
przeznaczone wytacznie na cele zwigzane z dziatalnoscig statutowg ZHP i nie moga by¢
dzielone pomiedzy cztonkow jednostki organizacyjnej (art. 34 Ustawy ,Prawo
o stowarzyszeniach").

6. Jednostka, po uprzednim porozumieniu ze Skarbnikiem Hufca, moze wykorzystac
zebrane podczas zbiorki publicznej srodki pieniezne na cele statutowe ZHP,
ze szczegolnym uwzglednieniem dofinansowania Harcerskiej Akcji Letniej i Zimowej,
pod warunkiem posiadania optaconych sktadek cztonkowskich.

Na pisemne zalecenie Skarbnika Hufca, organizator wptaca zebrane pienigdze na konto
Hufca w terminie wyznaczonym przez skarbnika.

F. Informacje konncowe

1. Komendant i Skarbnik Hufca zastrzegajg sobie prawo do ostatecznej interpretacji
regulaminu.

2. Regulamin przyjeto uchwatg nr 3/XII/2019 Komendy Hufca ZHP Chorzéw z dnia
06.10.2019 .

G. Zataczniki
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Zatgcznik nr 2

Wzor opisu faktury:
Faktura za przejazd uczestnikow biwaku 1025 DH na trasie Chorzow - ................ —

Chorzow w dniu ..................
Podpis komendanta biwaku

Faktura za wyzywienie uczestnikow biwaku 1025 DH organizowanego w dniach

Podpis komendanta biwaku

Faktura za wejscie uczestnikdow biwaku 1025 DH do Muzeum

Podpis komendanta biwaku

Faktura na zakup materiatdw programowych uzytych do zajec ................
zorganizowanych dla uczestnikow biwaku 1025 DH
Podpis komendanta biwaku
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Zatgcznik nr 3

(miejscowosc, data)

Zwracam sie z wnioskiem o ustalenie dodatkowej sktadki zadaniowe]j
cztonkowskiej na potrzebe

(nazwa i data imprezy)

organizowanej przez nastepujgce jednostki:

LP NAZWA
1

Kwota dodatkowej sktadki zadaniowej cztonkowskiej to

(kwota na uczestnika)
w sktad ktorej wchodzi:

ok W

(wymieni¢ elementy wraz z kosztem)

(podpis komendanta imprezy)

Ustalam wysokos¢ dodatkowej sktadki zadaniowej cztonkowskiej na ww.
przedsiewziecie w wysoKkosci:

(podpis Komendanta/Skarbnika Hufca)

10
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Zatgcznik nr 4

pieczec organizatora

Whniosek o udzielenie zgody na przeprowadzenie zbidrki publicznej

Zwracamy sie z wnioskiem o udzielenie zgody na przeprowadzenie zbiorki
publicznej. Jednoczesnie zobowigzujemy sie do przestrzegania zasad organizacji zbiorki
publicznej obowigzujacych w Hufcu ZHP Chorzow.

Nazwa JEANOSTKL ... ..o e e e e e e e e

Imie i nazwisko, stopien, nr i seria dowodu osobistego, adres zamieszkania instruktora

odpowiedzialnego za akcje:

TEIMNIN ZDIOTKL oo

MIEJSCE ZDIOTKL ..o

Zgoda  wtasciciela terenu (imie i nazwisko, telefon  kontaktowy)

Akceptacja Komendanta/Skarbnika Hufca Podpis organizatora

11
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N wa
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Oswiadczenie

OSWIAACZAM, 1Z  JA oot s oo et et s e e et et e et et e e e et e e e s e e, ZATTLL
legitymujacy/a sie dowodem

osobistym wydanym przez
w trakcie trwania zbidrki publicznej

W ooy odbywajacej sie w dniach ..., przyjmuje

na siebie odpowiedzialnosc¢ za transport i bezpieczne przechowywanie puszek.

12
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........................ dnia ..o
Zgoda rodzica/opiekuna prawnego
Ja, e ZAIML L e
legitymujacy/a sie dowodem osobistym
e, WYAANYM PIZEZ sttt et sttt s e e e e e, WYTAZAM
zgode na udziat Mojego dZIECKA ..o w zbiorki
publicznej zarobKoOwWej ArUuZyny ......cccovverioiiies or e een. W e ktora odbedzie

siew dniach ..o, .

Jednoczesnie informuje, ze przyjatem/przyjetam do wiadomosci, iz srodki
pieniezne uzbierane przez moje dziecko w trakcie trwania w/w zbidrki publicznej
przeznaczone zostang na cele statutowe druzyny (zgodnie z art. 34 Ustawy Prawo
o stowarzyszeniach srodki pieniezne uzyskane w wyniku przeprowadzonej zbiorki

publicznej nie moga by¢ dzielone pomiedzy cztonkdw jednostki organizacyjnej).

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

13
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Zatgcznik nr 7

Oswiadczenie 0s6b petnoletnich

J8, e ZTT L e e s
legitymujacy/a sie dowodem osobistym
wydanym przez

oswiadczam, iz przyjatem/przyjetam do wiadomosci, ze pienigdze zebrane podczas
zbidrki publicznej druzyny ...........c........ W ooy ktdra odbedzie sie w dniach
........................................ bedg przeznaczone na cele statutowe druzyny i nie podlegajg

podziatowi miedzy cztonkow.

(czytelny podpis)

14
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Miejsce:

REGULAMIN FINANSOWANIA I ROZLICZANIA SIE JEDNOSTEK

Harmonogram Zbiorki Publicznej

HUFCA ZHP CHORZOW

Zatgcznik nr 8

Data i godzina

Wykaz osob

1. Osoba 1
2. Osoba 2.
3. Osoba 3.
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Ha-rce'rStWa REGULAMIN FINANSOWANIA I ROZLICZANIA SIE JEDNOSTEK

Polskiego HUFCA ZHP CHORZOW

Hufiec ChotrzOWw

n yzowa
m. Obroncow ChovzZowa
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Zatgcznik nr 9

e dnia

PROTOKOL. PRZELICZENIA PIENIEDZY nr........

zebranych podczas zbiorki  PUDBLCZNY oo

OTQATUZOWANE] PTZEZ ..ottt

Komisja liczaca w sktadzie:

L ) - przewodniczacy/ a

2

B s

stwierdzita, iz w dniu/dniach* ..., podczas zbidrki publicznej

zebrano nastepujaca ilos¢ pieniedzy:

Nominat Ilos¢ sztuk Razem
200 zt
100 zt
50 zt
20 zt
10 zt
5zt
2 zt
1zt
0,5 zt
0,2 zt
0,1zt
0,05 zt
0,02 zt
0,01 zt

] (07172 0 (TSSOSO

Podpisy komisii:

* niepotrzebne skresli¢
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