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A. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin zatwierdzania imprez programowych Hufca ZHP Chorzow, zwany
dalej ,Regulaminem” okresla zasady zatwierdzania imprez s$rodrocznych,
organizowanych przez jednostki organizacyjne Hufca ZHP Chorzow. Nie ma
obowigzku zatwierdzenia zbidrek wynikajacych z zatwierdzonego planu pracy
podstawowej jednostki organizacyjnej, ktoére organizowane sg poza miegjscem
statych zbidrek o ile odbywajg sie one z przyjetymi ww. planie pracy terminem i
miejscem.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

- imprezie Srodrocznej, zwanej dalej ,imprezg” — rozumie sie przez to biwaki, rajdy,
ztazy, zloty, wycieczki, manewry, festiwale, zbiorki nocne, itp., trwajgce od 1 do 5 dnj,
organizowane poza HAL i HAZ,

- jednostce organizacyjnej Hufca ZHP Chorzow, zwanej dalej ,jednostkg”— rozumie
sie przez to gromady, druzyny, zatogi, kregi, kluby specjalnosciowe zrzeszone w Hufcu
ZHP Chorzow,

- imprezie Srodowiskowej — rozumie sie przez to impreze organizowang przez
Namiestnictwo, Szczep, Druzyne Wodna,.

- preliminarzu - rozumie sie przez to dokument, w ktorym ujeto wszystkie planowane
wptywy i wydatki zwigzane z organizacjg imprezy.

3. Dokumentacja imprezy:

- plan imprezy, ktory powinien zawierac nastepujgce informacje:

organizatora, termin 1 miejsce imprezy, cele, fabute, spodziewang liczbe uczestnikow,
wykaz kadry, ekwipunek uczestnikow, planowane koszty imprezy, harmonogram
imprezy wraz z opisem poszczegolnych zajec, (Zat. nr 1)

- karta imprezy wraz z preliminarzem (Zat. nr 2)

- zgody rodzicow/opiekundéw na udziat w imprezie oséb niepetnoletnich,(Zat. nr 3)

- lista uczestnikow, (Zat. nr 5)

- polisa ubezpieczeniowa,

- potwierdzenia dokonanych rezerwacji (noclegéw, srodkéw transportu, wynajmu

obiektu itp.).
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B. WYMAGANIA KADROWE

1. Kazda impreza poza jej organizatorem, musi posiadac¢ kierownika imprezy
oraz opiekuna/opiekundw.
2. Kierownikiem imprezy moze byc¢ osoba petnoletnia, ktdra spetnia jedno

Z ponizszych wymagan:
e jestinstruktorem harcerskim,
o ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych

e posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub

instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
3. Opiekunem moze byc¢ kazda osoba petnoletnia.

4. W przypadku uczestnikow do 10 roku zycia nal opiekuna przypada nie
wiecej niz 15 uczestnikow. W pozostatych przypadkach nal opiekuna

przypada nie wiecej niz 20 uczestnikow.
UWAGA!

e Trasy wycieczek gorskich niezaleznie od wysokosci muszg zostac
skonsultowane z Komendantem Hufca na etapie planowania programu.
e W sktad kadry imprezy zeglarskiej (przewidujgcej zajecia na wodzie), musi

wchodzi¢ osoba posiadajgca co najmniej patent zeglarza jachtowego.

C. ZATWIERDZANIE IMPREZ

1 BIWAKI I IMPREZY PROGRAMOWE

Proces zatwierdzania imprez przebiega w dwoch etapach:

a) plan imprezy jednostki/srodowiska nalezy przedtozy¢ na 14 dni przed planowanym
jej rozpoczeciem u Zastepcy Komendanta Hufca ds. programowych, a nastepnie
zastosowac sie do terminu poprawek 1 zatwierdzenia wskazanych przez Zastepce

Komendanta Hufca ds. programowych.
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b) pozostatg dokumentacje, tj: karte imprezy, preliminarz, zgody rodzicow/opiekunéow
na udziat w imprezie osob niepetnoletnich, liste uczestnikow, polise ubezpieczeniows,
potwierdzenie rezerwacji, nalezy przedtozy¢ do zatwierdzenia w dwoch kopiach
(jedna dla organizatora, druga dla komendy hufca) Szefowej Biura Hufca najpdzniej na
trzy dni przed terminem rozpoczecia planowanej imprezy. W celu przeditozenia
ww. dokumentoéw nalezy zgtosi¢c ten zamiar Szefowej Biura min. 2 dni przed

planowanym terminem zatwierdzenia.
UWAGA!

1. Kazda jednostka/srodowisko jest zobowigzane po imprezie zamiesci¢ w ksigzce
pracy jednostki plan imprezy wraz z konspektami zajec¢. Jezeli w trakcie kontroli ksigzki
pracy okaze sie, ze brakuje w niej wskazanych dokumentow, to na szefa danej
jednostki/srodowiska Komendant Hufca moze natozy¢ obowigzek przedstawiania
szczegotowych konspektow podczas zatwierdzania programowego kolejnych
przedsiewziec organizowanych 1 wspotorganizowanych przed

6w jednostke/srodowisko.

2. W przypadku zbierania zgtoszen tj. zgdd w formie elektronicznej formularz
zgtoszeniowy moze byc¢ prowadzony tylko i wytacznie za posrednictwem platformy
Office 365. Formularz musi zawiera¢ klauzule zawarte w Zat. nr 4, z obowigzkiem

akceptacji przez rodzica/opiekuna.

2  BIWAKI ROBOCZE
Biwaki robocze odbywajg sie na bazach Hufca Chorzow w celu poprawy stanu

technicznego HOW Kucoby i HSW Ptawniowice.

Organizator biwaku roboczego jest zobowigzany zatwierdzi¢ wyjazd Szefowej Biura
Hufca najpdzniej 3 dni przed biwakiem. W celu zatwierdzenia biwaku nalezy
przedtozy¢ dokumentacje biwaku w postaci: karty imprezy, zgdd rodzicow/opiekundw
na udziat w imprezie osob niepetnoletnich, listy uczestnikow, polisy ubezpieczeniowej
oraz ramowego harmonogram wraz z planowanymi zadaniami do wykonania. W celu
przedtozenia ww. dokumentow nalezy zgtosi¢ ten zamiar Szefowej Biura min. 2 dni

przed planowanym terminem zatwierdzenia.
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3  WYCIECZKI I WYJSCIA

Wycieczka i wyjscie to jednodniowa forma wypoczynku poza terenem dziatania
jednostki. Kazda wycieczka lub wyjscie, ktore jest zawarte w planie pracy jednostki i
odbywa sie w ramach zbidrki nie wymaga zatwierdzenia, nalezy jednak pamietac, aby

powiadomic rodzicow uczestnikow niepetnoletnich o przebiegu wycieczki/wyjscia.

Wycieczki i wyjscia odbywajgce sie poza terminem zbidrki lub takie, ktdre nie zostaty
uwzglednione w planie pracy jednostki podlegajg takiemu samemu zatwierdzeniu jak

biwaki zgodnie z przyjetymi w niniejszym regulaminie terminami.

UWAGA: Jezeli wydarzenie ma charakter typu: wyjscie do kina, na basen, tyzwy, czyli
bez wtasnego programu, to nalezy zatwierdzac¢ je zgodnie z formutg biwakow

roboczych (w ramach programu nalezy przedstawi¢ harmonogram wyjscia).

4 FORMY SZKOLENIOWE

Przez forme szkoleniowg nalezy rozumie¢ wszelkiego rodzaju: kursy, szkolenia,
warsztaty itp.

Organizator jest zobowigzany zgtosi¢ forme szkoleniowg najpozniej 14 dni przed jej
rozpoczeciem. W celu zgtoszenia imprezy nalezy przedtozy¢ dokumentacje w postaci

planu imprezy oraz konspektow do Zastepcy Komendanta Hufca ds. pracy z kadra.

Pozostatg dokumentacje nalezy dostarczy¢ w celu zatwierdzenia imprezy najpozniej

na 3 dni przed planowanym rozpoczeciem imprezy u Szefowej Biura Hufca.

D. FINANSE

1. Kazdorazowo przed rozestaniem informacji do rodzicow o imprezie nalezy

zgtosic¢ sie do Cztonki Komendy Hufca ds. Administracyjnych po numer biwaku.

2. Wptaty na imprezy powinny byc¢ zatytutowane w nastepujgcy sposob: imie

1 nazwisko uczestnika, nazwa jednostki, numer biwaku.

3. Szczegotowe zasady finansowe dotyczace organizacji biwakow, imprez oraz
wyjs¢ sg okreslone w Regulaminie Finansowania 1 Rozliczania sie Jednostek

Hufca ZHP Chorzow.
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E. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

®©

Nieprzedtozenie dokumentow w terminach, o ktorych mowa w niniejszym
regulaminie skutkowac bedzie brakiem zgody na organizacje imprezy.

Niedopetnienie formalnosci przez organizatora lub komendanta imprezy, np.
nierozliczenie zaliczki w terminie czy niezgtoszenie biwaku, bedzie
skutkowato wyciggnieciem wobec niego konsekwencji ze strony Komendy
Hufca wynikajgcych z uprawnien nadanych jej przez Statut ZHP.

Konsekwencje finansowe w przypadku odwotania imprezy z przyczyn losowych
ponosi organizator z ramienia jednostki/srodowiska.

Po zatwierdzeniu imprezy wszelkie zmiany wymagajg formy pisemnej
1 powinny by¢ zgtaszane oraz konsultowane z osobg zatwierdzajaca.

Wszelkie odstepstwa od niniejszego regulaminu mozliwe sg wytgcznie za zgodag
Komendanta Hufca.

W przypadku wystgpienia jakiegokolwiek nieszczesliwego wypadku organizator
jest zobowigzany niezwitocznie powiadomi¢ komendanta hufca, jak rowniez
sporzadzi¢ protokot powypadkowy. (Zat. nr 6)

Ostateczna interpretacja regulaminu nalezy do Komendy Hufca.

Z chwilg przyjecia niniejszego regulaminy traci waznos¢ ,Regulamin
zatwierdzania imprez programowych 1 ksztatceniowych hufca ZHP

Chorzéow” wprowadzony uchwatg nr nr 2/X11/2019z dnia 6.10.2019.

F. ZALACZNIKI
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Zatgcznik nr 1

WZOR PLANU BIWAKU

Strona tytutowa:
Zwigzek Harcerstwa Polskiego

Hufiec Chorzow
Nazwa jednostki

Nazwa imprezy

Logo jednostki

Termin imprezy
Migjsce imprezy

Opracowat:

Cele imprezy

Kadra
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Uczestnicy

e Kim sg uczestnicy

e Przewidywana ilo$¢ uczestnikéw (w przypadku imprezy kilku srodowisk z
podziatem na piony wiekowe)

Ekwipunek uczestnikow

Fabuta
Opis fabuty
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6. Koszt:
7. Harmonogram biwaku
L.P. (Godzina Zajecia wraz z opisem Odpowiedzialny
DZIEN PIERWSZY DATA
1 15:15 Zbiorka na dworcu
2 [15:15- 15:45 |Sprawdzenie obecnosci, zebranie legitymaciji, apel
3 [15:45- 15:50 [Przejscie na peron, oczekiwanie na pocigg
4 [15:50- 16:35 |Przejazd do pkt X
5 [16:35-18:30 [Przejscie z pkt A do pkt B
6 [18:30-20:00 [Rozpakowanie sig, przygotowanie kolacji, kolacja,
sprzgtanie po kolacji, przygotowanie do zajec
wieczornych
7 [20:00-21:30 [Zajecia wieczorne — (opis zajec)
8 [21:30-22:00 [Toaleta wieczorna
9 [22:00 Cisza nocna
DZIEN DRUGI
10 [07:00-07:50 [Pobudka, zaprawa poranna, toaleta poranna
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HUFIEC ZHP CHORZOW
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KARTA IMPREZY

Cele i zatozenia programowe imprezy

Organizator. Termin llos¢ dni druzyna

Lokalizacja / trasa

Adres punktu noclegowego

Srodek transportu

Nr polisy i nazwa firmy ubezpieczeniowej

Liczba uczestnikow Liczba opiekunow

Kierownik (imie i nazwisko)

Deklaracja w sprawie bezpieczenstwa zycia i zdrowia dzieci na biwaku
W poczuciu petnej odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo zycia i zdrowia uczestnikow w
imprezy oswiadczam, ze:

1.z nalezytg uwagg i zrozumieniem zapoznatem/am sie ze wszystkimi przepisami
dotyczgcymi bezpieczenistwa zycla i zdrowia dzieci | mtodziezy na wycieczkach
I imprezach,

2. zobowigzuje sie do skrupulatnego przestrzegania i stosowania zawartych w tych
przepisach wskazowek, w czasie petnienia przeze mnie obowigzkow podczas
wycieczki/imprezy,

3. uzyskatem/am pisemng zgode rodzicow lub opiekunow prawnych na uczestnictwo
dzieci w imprezie.

Kierownik wycieczki/imprezy

Imig i nazwisko, nr dowodu osobistego data i podpis

Opiekunowie wycieczki / imprezy

Imig i nazwisko, nr dowodu osobistego data i podpis
Imie i nazwisko, nr dowodu osobistego data i podpis
Imie i nazwisko, nr dowodu osobistego data i podpis
Imie i nazwisko, nr dowodu osobistego data i podpis

10
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PRELIMINARZ
WPLYWY:
wptaty UCzeStniKOW (IloSC 0S. X KWOTA) ..o
wptywy pozostate (WyszczegOIniC Zrodta) ...
RAZEM WPLYWY:
WYDATKI:
nocleg (ilos¢ os. x ilos¢ noclegow x koszt jedNego NOCIEGU).........c.ocvevcecieeisiieeeeeeeeeeeee e
wyzywienie (ilos¢ 0s. x llo$¢ dni x dzienna StaWKa ZYW.) ...,
wydatki programowWe (WYTHETUIE) ......c..co.ivieeecececee e
L2105 010 o ST T TP ST TSSOSO U U SU SRR U TEORT U
WYAAKL POZOSTAIE ..o ettt
RAZEM WYDATKI:
Zatgczniki:
Lista uczestnikow biwaku Program biwaku Polisa ubezpieczeniowa
Zgody rodzicow/ prawnych opiekundw Potwierdzenie rezerwacji
ZGODA NA ORGANIZACJE IMPREZY:
Zatwierdzam:
pieczec
data pieczatka i podpis osoby upowaznionej

Komenda Hufca ZHP Chorzéw zaswiadcza, iz wszelkie dokumenty dot. w/w imprezy znajduja sie lokalu hufca (41-500 Chorzéw,
pl. Hutnikow)
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HUFIEC ZHP CHORZOW
im. Obroricéw Chorzowa

INFORMACJA DLA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

Nazwa wycieczki/imprezy.

Miejsce i termin wycieczki/imprezy.

Miejsce i termin zbiorki

Podstawowy ekwipunek uczestnika

Prowiant

Nocleg (warunki)

Termin zgtoszer/wptat

Wysokos¢ dodatkowej sktadki zadaniowej za udziat w ww. imprezie wynosi
w tytule przelewu nalezy wpisac: imie i nazwisko uczestnika, numer biwaku , nazwe jednostki w
ktorej dziata uczestnik.

Dh.

tel.

zes¢ B — wypetnia rodzic (opiekun prawny)

ZGODA RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH) NA UDZIAt. DZIECKA W WYCIECZCE/IMPREZIE

imie i nazwisko rodzica / opiekuna prawnego

adres ZamMIESZKANIA e
seria i Nr dowodu OSODISTEGO .

Nrtel. KONtAKIOWEGO e

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka

w wycieczce/imprezie

(nazwa imprezy, miejscowosc)

ktéra odbedzie sie w dniu / dniach

Jednoczesnie zobowigzuje sie do uiszczenia dodatkowej sktadki zadaniowej w  kwocie
(stownie ztotych: ).

Oswiadczam, iz przyjatem do wiadomosci, ze w przypadku opisania tytutu przelewu dodatkowej sktadki zadaniowej za udziat w
ww. wydarzeniu niezgodnie z podanym wzorem, wptata nie zostanie zakwalifikowana na pokrycie kosztow imprezy, ktorej wptata
dotyczy, a catos¢ kwoty zostanie zaksiegowana jako darowizna na rzecz Hufca ZHP Chorzow im. Obroricow Chorzowa i nie
podlega zwrotowi.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym dla bezpieczenstwa i ochrony zdrowia dziecka.

Wyrazam zgode na uzycie wizerunku mojego dziecka do celdéw statutowych Zwigzku Harcerstwa Polskiego i w konsekwencji
powyzszego wyrazam zgode na: 1) fotografowanie mojego dziecka;, 2) rejestrowanie audiowizualne wszystkich dziatan
zwigzanych z dziatalnoscig statutowa Zwigzku Harcerstwa Polskiego, takze tych, w ktdrych uczestniczy¢ bedzie moje dziecko; 3)
uzycie wizerunku mojego dziecka, w zwigzku z dziatalnoscig statutowg prowadzong przez Zwigzek Harcerstwa Polskiego, na
wszystkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tekst jednolity: Dz. U. 2006, nr 90, poz. 631 ze zmianami), bez ograniczen co do czasu i ilosci.

miejscowosc i data czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego

12
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im. Obroricéw Chorzowa ZafaCZI’llk nr 4

OBOWIAZKOWE KLAUZULE DO ZGODY W FORMULARZU W ELEKTRONICZNYM

1) Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych/mojego dziecka
zawartych w niniejszym formularzu zgtoszeniowym dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji, przygotowania i realizacji programu

(nazwa i miejsce imprezy)
przez ZHP Choragiew Slaska Hufiec Chorzéw zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku oraz ustawg z dnia 10
maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000)

2) Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w
(nazwa i miejsce imprezy)
w terminie przyjmuje do wiadomosci, ze sg prowadzone
na biwaku zajecia w charakterystycznych dla harcerstwa sposobach dziatania, w tym
prace systemem matych grup bez bezposredniego nadzoru petnoletnich instruktorow.

3) Zobowigzuje sie do uiszczenia dodatkowej sktadki zadaniowej w kwocie

(stownie ztotych: ).
W tytule przelewu nalezy wpisac: imie i nazwisko uczestnika, numer biwaku
nazwe jednostki w ktorej dziata uczestnik.

4) Oswiadczam, iz przyjatem do wiadomosci, ze w przypadku opisania tytutu przelewu
dodatkowej sktadki zadaniowej za udziat w ww. wydarzeniu niezgodnie z podanym
wzorem, wptata nie zostanie zakwalifikowana na pokrycie kosztow imprezy, ktorej
whptata dotyczy, a catos¢ kwoty zostanie zaksiegowana jako darowizna na rzecz Hufca
ZHP Chorzow im. Obroricow Chorzowa i nie podlega zwrotowi.
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LISTA ADRESOWA

(nazwa biwaku , nazwa jednostki, termin i miejsce biwaku)

Zatgcznik nr 5

LP.

Nazwisko i imie

Adres zamieszkania

PESEL

Nr cztonkowski

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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Zatgcznik nr 6

miejscowosc, data

PROTOKOL. POWYPADKOWY

1. Forma imprezy podczas, ktore] doszto dO Zdarzenia ... e e

2. Nazwisko i imie komendanta/osoby odpowiedzialNej ...,

4. Dane osoby poszkodowane]j

IMI€ 1 NAZWISKO ..o PESEL .

Adres zamieszkania

5. Opis zdarzenia

6. Swiadkowie zdarzenia

Nazwisko

Imie

Podpis komendanta



